
 

 

 

 

 

https://kind-sanalasistan.com/


 

Aralık, 2020 

 

KIND - Sanal Asistanınıza Hoş Geldiniz..! 

Lütfen Gelin… İş Yaşamınıza birlikte göz atalım: 

Çok meşgulsünüz… Bir sürü yapılması gereken iş var… Bekliyor… Sürekli birikiyor… 

Erteliyorsunuz… 

Önce, birlikte durup bir bir bakalım;  

Siz… nelerde iyisiniz? 

Nelerde pek iyi olmadığınızı düşünüyorsunuz? 

Neleri zevk alarak yapıyorsunuz? Neleri yapmaktan hoşlanıyorsunuz? 

Hangi işler canınızı sıkıyor, bıkkınlık yaratıyor? 

Yaptıklarınızdan zevk almaya devam etmek ve hatta işinizi büyütmek için neler gerekiyor? 

Biraz daha zamanınız olsa ne yapardınız; hangi önemli işlere daha fazla zaman ayırırdınız? 

Bunları cevaplandırdığınızda uzunca bir liste ortaya çıkacaktır ve bunların dışında kalan da 

sürüyle işler olduğunu göreceğiz.  

Yapmaktan hoşlanmadığınız, zaman ayıramadığınız/ayırmak istemediğiniz bir o kadar rutin 

ama zorunlu olan işler.  

KIND Sanal Asistan işte bu yükünüzü sırtlanacak ve siz huzura kavuşmuş olacaksınız. 

Bu süreci Sizin Kınd Sanal Asistan hizmeti alıp almamaya karar vermenize yardımcı olmak 

için birlikte yaşamaya çalıştık…  

Evet; hangi işleri zevk alarak yaptığınız, hangilerinde iyi olduğunuz, neleri yapmak zorunda 

olduğunuz ve neleri yapmaktan kurtulursanız zamanınızı daha iyi değerlendirmiş olacaksınız; 

bu açıkça BELLİ OLDU..! 

Gerçekten, çok değerli zamanınızı neden size külfet olan işlere ayırasınız ki?  

KIND Sanal Asistan ekibi full time EV OFİS uygulaması dahilinde çalışmaktadırlar. 

Artık KIND Sanal Asistan hizmeti almanın tam zamanı ve çok kolay.  



KIND Sanal Asistanı hiç olmazsa bir haftalığına deneyin. Sonuçlarını görünce ne kadar iyi bir 

karar verdiğinizi anlayacaksınız... 

Gereksinimlerinizi biliyorsunuz ve şimdi KIND Sanal Asistan hangi işlerinizi üstünüzden 

alacak ona bakalım: 

KIND - Sanal Asistan, hizmet çeşitliliğini ön planda tutuyor ve buna göre organize olmuş 

durumda. İşin başından sonuna kadar birlikteyiz. Öyle aradan çekilmek yok; bizde.  

Ana sayfamızda listelediğimiz hizmetleri tıkır, tıkır veriyoruz. Listenin dışında kalan hizmet 

talepleriniz için de kapımız sonuna kadar açık. Bunların üstüne yine çok iyi yaptığımız özel, 

ayrıcalıklı (PREMIUM) hizmetler de olacak. En iyisi siz buradayken gelin beraber 

inceleyelim… 

  

M. Melih Tüzmen  

Kurucu & Yönetici Ortak 

KIND Sanal Asistan  
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KIND Sanal Asistan’ın sunduğu Hizmetler: 

1. Online alışverişinizi, aktaracağınız sipariş listeniz doğrultusunda yapar. Online 

alışverişinizi ‘Kapıda Ödeme’ seçeneği sunan online marketlerden yaparız. 

2. Dilediğiniz adreste toplantınızın ve davetinizin rezervasyonunu yaptırabilir, 

rezervasyon bilgilerini gerekli kişilere ulaştırırız. 

3. Güvenli ve konforlu ulaşımınızı şoförlü lüks araçlarla İş Ortaklarımızla entegre olarak 

temin ederiz. (Havalimanı Transferleri ve Şehir içi Destinasyonlar) 

4. İş/Özel Seyahatlerinizi, Tatilinizi planlayıp tüm rezervasyonları sizin adınıza yaparız. 

Uçak ve tren biletlerinizi rezerve ederiz. Havalimanına ulaşımınızı sağlarız.  

5. KIND Profesyonel Hizmetler tarafından verilen bazı hizmetlerde, geçerli olduğunda, 

özel indirimler alırız. Lüks Şoförlü Araçlarla Transfer, Yat Kiralama, Mavi Yolculuk, KIND 

Academy Online Learning ve K –Store. 

6. Sosyal Medya Hesaplarınızı takip edebilir, soru ve yorumları cevaplarız. Hazırlanmış 

görselinizi ve mesajınızı linkli olarak koyarız. Analitik raporlamayı sunarız.  

7. KIND Sanal Asistanınız olarak, maillerinize bakar ve istenilen cevapları yazarak 

postalarız. Aynı zamanda mail atmanız gereken kişilerin listesini paylaşırsanız mesajlarınızı 

ilgili kişilere yollarız. 

8. Belli bir süre işiniz ile ilgili telefonlara bakılması gerekebilir. Ya da sipariş alan bir e-

ticaret siteniz varsa, sanal asistanınıza vereceğiniz telefon numarası ile bu kişilere gerekli 

yönlendirmeleri yaparız.(Cep Tel ile) 

9. Sanal asistanınız olarak sizin için internette araştırma yaparız. Acil bir araştırma 

yapmanız gerekebilir. Mesela evinize yeni bir koltuk takımı alacaksınız. Sizin alacağınız bu 

modeli üreten ve uygun fiyatlara imal eden yerlerin araştırılmalarını isteyebilirsiniz. 

10. Eğer randevu ile çalışan biri iseniz günlük olarak randevu almak isteyenleri sanal 

asistana yönlendirerek randevu listesi oluşturursunuz. 

11. Hali hazırda olan belgeleriniz ya da ses kayıtlarınız varsa sanal asistanınız bunları 

bilgisayar ortamına aktarır. (Microsoft Office + Whatsapp Web) 

12. Raporlarınız veya sunumlarınız olacaksa bunları sanal asistanınız hazırlayıp gerekli 

düzenlemeleri yapar ve tekrar size sunar. Sunumlarınız için grafik tasarımları yaparız. 

13. Size gün içerisinde gelen telefonları sanal asistanınız açarak cevap verir ve gerekli 

yönlendirmeleri yaparak sizinle görüşmek isteyenlerin notlarını alır. 

https://kind-sanalasistan.com/hizmetlerimiz/#MailHizmetleriveYnetimi1


15. Adresleriniz güncellenecekse veya kullanım kılavuzu gibi ürünleriniz hazırlanacaksa 

sanal asistan bu işleri de sizin için yapar. 

16.Sanal asistanınız olarak sigorta ihtiyaçlarınızı yönlendirebilir, fiyat alabilir, poliçe 

yenilenmelerini takip edebiliriz. (İş Yeri, Ev, Araç, Sağlık Sigortaları) 

17. Ayrıca KIND Sanal Asistan kartvizit tasarımı ve bastırma, davetiye ve broşür bastırma 

işleriyle de ilgilenir. Reklam ve tanıtım faaliyetleriniz için anlaşmalı dijital matbaamız aracılığı 

ile size özel fiyatlarla bu işlemleri yapar. 

18. PREMIUM HİZMETLERİMİZ’e bakınız. 
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“ Biz, Anne – Kız Pilotuz… İkimizin de Sanal Asistanı Var. Onlar olmasa UÇAMAZDIK..!” 
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Suzy Garrett, Amerikan SkyWest Havayolları’nın ilk kadın pilotları arasında yer alarak 

kadın havacılar için öncü olmuştu. Eşi de pilot olan Garett’in kızı 26 yaşındaki Donna Garret 

de aynı mesleği seçti. Anne-kız pilotlar, geçen yıl ilk kez birlikte kokpitte yer alarak uçmuştu. 

Son haftalarda, Donna ve annesi Suzy’nin hikayesi beklenmedik bir şekilde sosyal medya 

platformlarında viral oldu. 
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Kahve Tutkınlarına Çok Güzel bir Haberimiz Var…  

İş Ortağımız ve Değerli Burgundy Club Üyemizden E-Ticaret Girişimi. 

BURGUNDY Club Üyelerine %5 İndirirm..! 

 

 

Logoya Tıklayarak Online Kahvenizi Almaya Gidiyorsunuz ve… 

“burgundy club” olarak İndirim Kuponunuzu Giriyorsunuz… 

Mükemmel Kahveler Kapınızda..! 

 

https://www.yoreselkahve.com/
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KIND Sanal Asistan Reklam Spotlarından bazıları… 
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Değerli Üyelerimiz, KIND Store YIL BAŞI HEDİYELERİNİZ İÇİN El Yapımı Ürünlerle 

Hizmetinizde..! 
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